Documentos Requeridos para Personal Operativo ID: FOR-08-01-04

Fecha de Elaboracién: 19 de octubre de 2022 Revisién: 08

1 Fotografia Tamafio Infantil

1 copia del Acta de Nacimiento

1 copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion CURP (en formato actual
descargar de internet)

1 Copia de la Credencial de Elector en ampliacion al 200%

1 Copia de Comprobante de Domicilio no mayor a 3 meses (recibo de
luz, agua, teléfono fijo o internet)

1 copia del Certificado de Ultimo Grado de Estudios

1 copia de las Constancias y Reconocimientos que avalen su
Actualizacion Profesional (2020 a la fecha)

Constancias de Trabajos Anteriores

1 copia de Asignacion o Localizacién de Seguro Social IMSS (descargar en
Internet)

1 copia de Licencia de Manejo Vigente (para puesto de Vigilante o
Velador)

Para puesto de Operador debera presentar 1 copia de Licencia de
Manejo Vigente Estatal o Federal (en caso de ser Licencia Federal
debera acompafiarla de los siguientes documentos: Examen Psicofisico
con su recibo de pago correspondiente y Constancia de Curso de
Actualizacion)

1 copia de Constancia de Situacion Fiscal (Formato SAT)

1 copia de Informe de no Antecedentes Penales actualizado (descargar
en Internet)

1 copia en caso de contar con crédito FONACOT o INFONAVIT
presentar aviso correspondiente

Nota: Se solicitan documentos escaneados de manera legible en formato PDF (1 archivo por
cada requisito); favor de enviar a la siguiente direccion de correo electronico:
elizabeth.ramos@uicui.edu.mx

Favor de leer y firmar de conocimiento (nombre, firma, fecha) el Aviso de Privacidad disponible en la
siguiente pdgina


mailto:elizabeth.ramos@uicui.edu.mx
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Universidad de Ixtlahuaca CUI, A.C., con domicilio en Km. 1 Cametera Ixlahuaca-Jiquipilco, municipio de
Ixtlahuaca, Estado de México, C.P. 50740, (en adelante “UICUI") utilizara sus datos personales aqui recabados para
el control de acceso a UICUI, contactarle con el propésito de ofrecerle nuestros servicios educativos, dar sequimiento
a sus solicitudes de informacién sobre los servicios que ofrecemos, 1a aplicacién de examenes de admisién, Para
prestarie todos los servicios y realizar todas las actividades que resulten necesarias para el desarrollo de académico
y extracumicular y contribuir a su formacion integral, evaluare e informarle del desempefio académico y
extracurricular, difundirle conocimientos del mas alto nivel éfico, cientifico, cultural, fecnolégico y profesional,
otorgarle reconocimientos y becas , en caso de cumplir los requisitos establecidos, enviarle informacion sobre
asuntos escolares y administrativos, inscribirie a programas de vinculacidn con universidades en el pais y en el
extranjero, creacién de un perfil de estudiante y asignarle un nimero de cuenta, identificarle en la aplicacion de
examenes, la administracién de su estancia escolar en UICUI, administracién del acceso electrénico a los sistemas e
infraestructura tecnoldgica de UICUI, contactar a sus familiares o terceros de contacto en caso de una emergencia,
contratacién y/o cancelacién de los seguros necesarios, realizar reportes semanales, mensuales y anuales, gestiones
de facturacion y procesos de cobranza correspondientes, registro y acreditacion del servicio social, practicas,
estancias o residencias profesionales, programas de prevencidn de accidentes; nufricidn; ayuda psicolbgica;
examenes medicos, elaboracion de identificaciones, la elaboracion de certificados, revalidacion y acreditacion de
estudios, asi como para realizar todos los tramites necesarios ante las autoridades escolares correspondientes,
inscribirle a eventos y/o actividades extracurriculares en las que participe representando a UICU, llevar un expediente
y control medico de medicinas y necesidades de salud especiales que tenga, y para saber si esta en condiciones
fisicas de realizar deportes y/o otras actividades necesarias, creacion de un perfil de egresado, gestionar su perfil en
nuestra bolsa de frabajo, dar seguimiento a sus tramites de titulacion, servicio social, practicas y estancias
profesionales.

En caso de ser candidato, trabajador o prestador de servicios profesionales independientes sus datos personales
seran usados con las siguientes finalidades: Para verificar que usted cuenta con las habilidades y aptitudes para
desempefiar el puesto de frabajode acuerdo a los requisitos del perfil del puesto, realizacion de pruebas
psicométricas, realizacidn de estudios socioeconémicos, Elaboracion de su expediente laboral, creacién de un perfil
de empleado para la administracidn de su estancia laboral en UICUI, administracion del acceso fisicoa las
instalaciones de UICUI, administracion del acceso electrénico a los sistemas e infraestructura tecnologica de UICUI,
administracion de los servicios de nomina, alta al Instituto Mexicano del Seguro Social, alta al seguro de
gastos medicos v demas que considere necesarios UICUI, programas de prevencion de accidentes; nutricion; ayuda
psicologica; examenes médicos, manejo y/u operacion de su fondo de ahorro, brindarle capacitaciones, la
administracion de herramientas de desempefio y desamollo personal y profesional, creacion e implementacion de
procesos analiticos y estadisticos; cumplimiento de las disposiciones del confrato de trabajo que usted suscriba con
UICUI y todas aquellas que apliquen segun la ley federal del trabajo vy otras que correspondan, evaluacion, el disefio
y el otorgamiento, administracion, cobranza y procuracion de créditos de nomina y ofros beneficios en efectivo y
especie, asi como actividades recreativas, culturales y deportivos, realizar tramites migratorios, para programas de
bienestar integral, dar referencias laborales de usted conforme lo permitan la leyes aplicables y en resumen, para
realizar todas las actividades necesarias para la administracion y gestion de su puesto de trabajo y demas
prestaciones laborales.

Para mayor informacion acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al
aviso de privacidad completo a través de la direccion electronica www.uicui.edu.mx accediendo a la liga de aviso de
privacidad.



